INSTRUCTIVO PROCESO DE GENERACION DE
ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES
PUTUMAYO

Siguiente 1




ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES
PUTUMAYO

Por medio del portal se pueden realizar los
siguientes procesos:

Gobernacién del
ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES g PUTUMAYO

Liquide y pague sus estampillas departamentales de forma rapida y segura.

1 @

Tipo de tramite Declaracion

— PRISMA —

Ingrese el correo electronico

A este correo se enviara el recibo para realizar el pago en Banco o el comprobante de pago PSE.

SIN DOCUMENTO

Entidad

Seleccione una

NELSES,

& g
juntar e Si el documento
Tipo de tramite o Puede soltar aqui el documento para cargar
) Tamafio maximo: 5 MB - [pdf]

Subtramite

Link de acceso:
https ://re nta S'SVC'CO m 'CO/DUtu mavO/eSta m plllaS/ . Acepto la Politica de Tratamiento de la Informacion (PTI) y la Autorizacion de notificacion electronica (ANE).

Iniciar tramite



https://rentas.syc.com.co/putumayo/estampillas/

PROCESO DE GENERACION DE ESTAMPILLAS PARA TRAMITES QUE NO
REQUIEREN DOCUMENTACION

Relacion de los tramites que se pueden generar sin documentacion los cuales corresponden a los
hechos generadores que tienen valores fijos previamente parametrizados en el sistema, de
acuerdo con las ordenanzas vigentes en el departamento, los cuales no requieren la carga ni
validacion de un documento para su generacion.

* Certificados, Constancias, Permisosy Pazy Salvos
 Licencias, Permiso o Renovacion

* Registro de diploma

* Actosy Documentos expedidos TYTD

* Certificados, Copias, Constancias, Permisos y Autenticaciones

e Acta de Posesidon Funcionarios ITP



Debe ingresar un  correo
electronico donde recibira el
comprobante una vez realizado
el pago por PSE o para
imprimirlo en caso de efectuar
el pago de forma fisica.

Gobernacion del
ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES g PUTUMAYO

Liquide y pague sus estampillas departamentales de forma rapida y segura. — PRISMA —

i

Tipo de tramite

Ingrese el correo electronico

A este correo se enviara el recibo para realizar el pago en Banco o el comprobante de pago PSE.
]
SIN DOCUMENTO
Entidad

Seleccione una

Tipo de tramite o Puede soltar aqui el documento para cargar
Tamafio méximo: SMB- [pdf jpg, poal

. Acepto la Politica de Tratamiento de la Informacion (PTI) y la Autorizacién de notificacion electronica (ANE).

Iniciar tramite



Pasos a segulir:

Seleccione la entidad a
la cual se dirigira el
recibo.

Elija el tipo de tramite y
sub-tramite requerido.

Acepte la politica de
tratamiento de datos

Haga clic en “Iniciar
tramite” para continuar
con el proceso.

ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES . Gobernacion del
Liquide y pague sus estampillas departamentales de forma rapida y segura. g PUTU MAYO

= PRISMA —

1

Tipo de tramite

Ingrese el correo electronico

A este correo se enviara el recibo para realizar el pago en Banco o el comprobante de pago PSE.

Pruebas@syc.com.co

SIN DOCUMENTO

o Puede soltar aqui el documento para cargar
Tamano maximo: 5 MB- bdf,]pq,pud

Subtramite

. Acepto la Politica de Tratamiento de la Informacion (PTI) y la Autorizacion de notificacion electronica (ANE).

Iniciar tramite



« Diligencie los datos requeridos para e & PUTiiMAY0
generar su recibo y haga clic en
“Liguidar” para continuar.

v

Datos del tramite

Correo: 0.martinez@syc.com.co Tipo de tramite: CERTIFICADOS, CONSTANCIAS,
PERMISOS Y PAZ Y SALVO.

Entidad: 8460000017 - Asamblea Departamental Subtramite: CERTIFICADOS, CONSTANCIAS, PERMISOS Y
N O I A .

ANTES DE REALIZAR EL |
PA G O , R E C U E R D E VA L | D A R Q U E * Tipo de identificacion de contratista * Numero de identificacion de contratista
I_ O S D AT O S D E I_ R E C | B O CEDULA DE CIUDADANIA 1234
G E N E R A D O S E A N C O R R E C -I- O S ) * Primer nombre del contribuyente Segundo nombre del contribuyente

rueba

* Primer apellido del contribuyente Segundo apellido del contribuyente

Prueba

* Cantidad solicitada

1

&




PROCESO DE GENERACION DE ESTAMPILLAS PARA TRAMITES QUE
REQUIEREN DOCUMENTACION

Tramites con soporte: requieren obligatoriamente la presentacion de un documento, el cual
permite determinar el tipo de tramite a realizar, asi como la cuantia correspondiente para su
correcta generacion.

Es importante tener en cuenta que los documentos que vayan a cargar en la plataforma debe
tener la siguiente informacion:

* Fechadeldocumento

* Numero de Documento

* Firma de las partes o documento secop (contratosy /o convenios)
 Valordeltramite

* Discriminacion del IVA (En caso de aplicar)

e |dentificacion de los intervinientes



PROCESO DE GENERACION DE ESTAMPILLAS PARA TRAMITES QUE
REQUIEREN DOCUMENTACION

Relacion de tramites y documentacion
requerida:

A continuacion se presenta la lista de
tramites que se pueden generar con
documentacion. Ademas, se detalla, segun
el tipo de tramite, qué tipo de documento
se puede cargar para la generacion del
recibo de pago.

Nota: Es importante asegurarse de cargar
el documento que contenga los datos
necesarios para la solicitud del tramite. No
es necesario cargar todos los tipos de
documentos a la vez; la seleccion
dependera de la solicitud especifica.

Tramite Tipos documentales
Minuta (Contrato)
Contrato adicional
Contratos Factura
Resolucion de acreditacién de AlU
Anexo
Orden de compra
Convenios Minuta (convenio)
Convenio adicional
Factura
Anexo
Actas de Acta de posesion
posesion

Resolucion/ decreto




Ingrese un correo electronico
donde recibira el comprobante una
vez realizado el pago por PSE o
para imprimirlo en caso de
efectuar el pago de forma fisica.

Gobernacién del
ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES :.\, PUTUMAYO

Liquide y pague sus estampillas departamentales de forma rapida y segura. — PRISMA —

1

Tipo de trémite
Ingrese el correo electronico
A este correo se enviara el recibo para realizar el pago en Banco o el comprobante de pago PSE.
::-rL,eboslﬁwS\,'c.com.»:c{
CON DOCUMENTO

Entidad Para liquidar ACTA DE POSESION, CONTRATOS y CONVENIOS,
debe adjuntar el documento. Si el documento no esta firmado

Tipo de wramite

. Acepto la Politica de Tratamiento de la informacion (PT1) y la Autorizacion de notificacion electronica (ANE).

Iniciar tramite



Cargue el documento para el cual desea
generar las estampillas, asegurandose de
que incluya todos los datos requeridos,
CcOmo:

* Nombre ydocumento del contratista
 Razon socialy NIT del contratante
 (Objeto especifico

 Valor del tramite

 Fechade suscripcion del contrato

* Firmas

Luego, acepte la politica de tratamiento
de datos y haga clic en “Iniciar tramite”
para continuar.

Gobernacion del

& PUTUMAYO

L = PRISMA —

ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES

Liquide y pague sus estampillas departamentales de forma rapida y segura.
£
1 p
Tipo de tramite Declaracién Liquidacion

Ingrese el correo electronico

A este correo se enviara el recibo para realizar el pago en Banco o el comprobante de pago PSE.

Correo electrénico

SIN DOCUMENTO
Entidad

Seleccione una

Tipo de tramite Puede soltar aqui el documento para cargar

Subtramite

. Acepto la Politica de Tratamiento de la Informacion (PTl) y la Autorizacion de notificacion electronica (ANE).

10



Una vez extraida la informacion de los
documentos cargados en el sistema, es (N

Liquide y pagus s estampilas spartamentalas de forms rinids y segs.

Importante validar que los datos que se
visualizan en el formulario sean
correctos.

Para los tramites de contratos vy
convenios, el documento debera indicar
si el tramite incluye IVA; en caso de no
tenerlo, seleccione “NO” o adjunte un
documento que contenga esta
informacion.

Cuando toda la informacion esté
verificada, haga clic en “Liquidar” para
continuar con el proceso.




Una vez finalizada la generacion de las
estampillas segun los parametros indicados
por el departamento, podra realizar el pago
por PSE o de forma fisica.

NOTA: EL RECIBO SE ENVIARA AL
CORREO ELECTRONICO REGISTRADO
AL INICIO DEL PROCESO.

ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES

Liquide y pague sus estampillas departamentales de forma répida y segura.

v

Liquidacion Sugerida

Datos del trémite
Correo: pruebas@syc.com.co Tipo de trémite: Contrato
Entidad: 8460000017-Asamblea Departamental ID tramite: 330
Cantidad: 1

Datos del contribuyente

Nombre: Documento: /

Concepto

ESTAMPILLA PRO DESARROLLO DEL INSTITUTO
TECNOLOGICO DEL PUTUMAYO (LT.P)

Su trémite no aplica para las siguientes estampillas:

Gobernacién del
"Q PUTUMAYO

= PRISMA —

Total: 5 40.000

12



METODOS DE PAGO

Una vez generado su tramite, mostrara las
opciones de pago:

Pago electronico: corresponde a la modalidad
de pago realizada a traves de los canales
digitales habilitados en la plataforma, mediante
el uso de medios electronicos autorizados.

Pago fisico: corresponde a la modalidad de
pago realizada de manera presencial en las
oficinas o puntos de recaudo autorizados por el
Departamento, quedando el pago soportado
con el respectivo comprobante fisico de
recaudo.

ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES

Gobernacion del ‘
Liquide y pague sus estampillas departamentales de forma rpida y segura. 9‘ PUTUMAYO

— PRISMA —

Liquidacién

Revise el detalle de su liguidacién entes de proceder con el pago

Datos del tramite

Correo: o.martinez@syc.com.co Tipo de tramite: CERTIFICADOS, CONSTANCIAS,
PERMISOS Y PAZ Y SALVO.

Entidad: 8460000017 - Asamblea Departamental Subtramite: CERTIFICADOS, CONSTANCIAS, PERMISOS Y
PAZ Y SALVO.
ID tramite: 328 Cantidad: 1

Datos del contribuyente
Documento: C 1234
Valor Unitario
PRO ELECTRIFICACION RURAL $ 6.000
PRO-CULTURA $ 6.000
PRO DESARROLLO FRONTERIZO $ 6.000

PRO DESARROLLO DEPARTAMENTAL $ 6.000

13



PAGO ELECTRONICO

Paso 1:

* Ingrese los datos
requeridos para realizar
el pago por PSE.

* Aceptacion de politicas
(PTI, ATP, PDPy TYC).

e Declic encontinuar

"’ Total Pay

TOTAL PAY

164-1105

Pago Estampillas Departamentales - Radicade
nos

24,000

2, Informacioén del Pagador

14



Paso 2:

Seleccione el tipo de
cliente que es:

s Persona natural
s Juridica

Seleccione la entidad
bancaria

De clic en continuar

Ingrese a la plataforma del
banco

Realice el pago.

~ Tipo de cliente

EJ Entidad bancaria

Entidad bancaria

/ j)!?\ DUC ||9 II\A‘

Volver

15



MODELO DEL RECIBO DE PAGO ELECTRONICO

RECIBO OFICIAL DE PAGO ELECTRONICD

Pa ra te n e r e n C u e nta : h-, Gpﬁ?i‘fﬁﬁ\[:g Recaudo de Estampillas y Tasa Pro-Deporte

Fecha de Expedicidn 2025.02-27 Facha Limite de Pago 2025-03-08 Recibons  B626100000043

[ Tramite [EREE= 2 ¥ contribuy

0 te |
TipodeDoc. CEDULA DE CIUDADANIA

* Después de realizar el pago de s e
manera electronica el recibo llegara oL S
al correo electronico indicado al

PRO DESARROLLO DEPARTAMENTAL $6.000
Pagar
—T
inicio del Proceso.
[ 09998484603{8020 DI000048(3500}00000000024000{96 20260305

200! je82610

Contribuyente

Fommato RE.OP26L 30/12/2025 V 0.0

GOBERNACION DE| ~
PUTUMAYO | Recaudo de Estampillasy Tasa Pro-Deporte Recibone  BG26100000048
- Fecha de Expedicién 2025-02-27 Fecha Limite de Pago 2025-03-05

| Tramite I T

* El recibo contendra una marca de ——
agua que indicara que el pago fue o
realizado.

PRO DESARROLLO FRONTERIZD
PRO DESARROLLO DEPARTAMENTAL

£
£
:
5
H

4,
7708996484603(8020)8626100000048(3900/00000000024000 05

GOBERNACION DI i
P‘i.ll['I'UMA‘ll'a Recaudo de Estampillas y Tasa Pro-Deporte Recibo Ne  B626100000048

Fecha de Expedicién 2025-02-27 Fecha Limite de Pago 2026-03-05
[ Trimite [ ) § contrib
Tipode Doc. CEDULA DE CIUDAGANIA
Nomera 1000304557
PRO ELECTRIFICACION RURAL $8.000 | Nombre  georgetie tstina Trujio marinez
PRO-CULTURA $5,000 | Teletono
PRO DESARROLLO FRONTERIZO 8,000
PRO DESARROLLO DEPARTAMENTAL $0.000

Format AE OP26L 304 2/2025 V 0.0

Can -

[T r—

4,000
(415)7T02008484603(8020)8626 100000045 3900 }00000000024( (9620260305

Formato AE.OP26L 30M2/2025 V 00




MODULO DE CONSULTA Y ANULACION

Desde el modulo de Consultas y Anulacion, es posible consultar el estado de los recibos
haciendo clic en la opcion Estampillas (Consulta de recibos).

Estados:

* Pendiente de Pago
ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES
* Pagado.

. Anulado. GEORGETTETATIANA 3,
TRUJILLO MARTINEZ

DEPARTAMENTO DE PUTUMAYO

ANULACION ENTIDAD L]

%,

i—@-f Estampillas (Consultar recibos)

17



La consulta se puede realizar por los siguientes filtros:

e Numero de recibo:

8626100000014

RESULTADOS DE LA CONSULTA

Recibo Tramite Subtrémite Estado
8626100000014 CERTIFICADOS, COPIAS, CONSTANC. CERTIFICADOS, COPIAS, CONSTANCIAS, PERMISOS Y AUTENTI PAGADO

Recibo

* Numero de documento del Contribuyente ot
6626100000063
6626100000048
6626100000047

RESULTADOS DE LA CONSULTA ,
8626100000040

Recibo Tramite Subtramite Estado

8626100000063 CERTIFICADOS, CONSTANCIAS, PER. CERTIFICADOS, CONSTANCIAS, PERMISOS Y PAZ Y SALVO PENDIENTE DE PAGO

8626100000048 CERTIFICADOS, CONSTANCIAS, PER CERTIFICADOS, CONSTANCIAS, PERMISOS Y PAZ Y SALVO ANULADO

Nombre o razdn social

Trémite

CERTIFICADOS, CONSTANCIAS, PER..

CERTIFICADOS, CONSTANCIAS, PER..

CERTIFICADOS, CONSTANCIAS, PER..

CERTIFICADOS, CONSTANCIAS, PER..

CERTIFICADOS, CONSTANCIAS, PER..

RESULTADOS DE LA CONSULTA

Subiramite

CERTIFICADOS, CONSTANCIAS, PERMISOS Y PAZY SALVO,

CERTIFICADOS, CONSTANCIAS, PERMISOS Y PAZY SALVO,

CERTIFICADOS, CONSTANCIAS, PERMISOS Y PAZY SALVO,

CERTIFICADOS, CONSTANCIAS, PERMISOS Y PAZY SALVO,

CERTIFICADOS, CONSTANCIAS, PERMISOS Y PAZY SALVO,

Estado

PENDIENTE DE PAGO

PENDIENTE DE PAGO

ANULADO

PENDIENTE DE PAGO

PENDIENTE DE PAGO

18



ANULACION DE RECIBO

Para realizar la respectiva anulacion, el recibo debe estar en estado “Pagado”

8626100000014 Co

RESULTADOS DE LA CONSULTA

Recibo Tramite Subtramite Estado

8626100000014 CERTIFICADOS, COPIAS, CONSTANC... CERTIFICADOS, COPIAS, CONSTANCIAS, PERMISOS Y AUTENTL.. PAGADO

Dando clic sobre el recibo, podra visualizar la informacion del recibo y se habilitara la
opcion “ Anular recibo”

1€



RECIBO PAGADO Pago: 26 FEB 2026 SUCURSAL VIRTUAL PAGO ELECTRONICO - PUTUMAYO

EO (o} —_ -+ Tamafio automatico

GOBERMACION DEL
PUTUMAYO Recaudo de Estampillas y Tasa Pro-Deporte

RECIBO CFICIAL DE FAGD ELECTRONICO

Facha de Expedicién 2026-02-28 Facha Limite de Pago 2025-03-04 y 8626100000014
CERTIRICADOS, COmIAS, SO TANCIAS, FERMIS0E 1 MUTENT K ACes, R |
Tipo de Doc. CEDULA DE CIUDADANIA
Numero 1102378778
PRO DESARROLLC UNIWERSIDAD DEL PUTUMAYO 515000 Nombre ANGY STEFHANMY VILLAMIZAR LEOMN
Telefono

Z
=
a
=
El

=

=
=

o

Total a Pagar 515,000

T r.ml‘:l'CI'CI|K|M|“‘ilI’IIlI!ﬂ‘‘|I|IHI|IIH”||||||I||H || |||||| |“|||“I|||||||||||||I|||||I |||| ||||I|||||H|||‘|I‘|
4 15)7 7 02988484603 B020)E (CROHCROHOND 1.4 (-3 SO HODHOOOONODN 1 SN S5 S 2 02 B0 304

Fomato REC Pzl 3012/2025 V00

L~ GPﬁET"EJAﬁOAN\?é Recaudo de Estampillas y Tasa Pro-Deporte Recibo M= 8626100000014

Facha de Expedician 2028-02-26 Fecha Limite de Pago Z0268-02-02
rramite I T T T ey D

Tipo de Doc. CEDULA DE CIUDADANLA

Mumero 1102378778

PRO DESARROLLO UNIVERSIDAD DEL PUTUMAY O 515,000 | Mombre ANGY STEFHANY VILLAMIZAR LEON
Telefono

aporte framite
1212025 0.0

< Clic aqui para anular el recibo.

Posterior a la accion, el sistema cambiara el estado de Recibo Pagado a “Anulado”

RESULTADOS DE LA CONSULTA

Recibo Tramite Subtramite Estado

8626100000048 CERTIFICADOS, CONSTANCIAS, PER... CERTIFICADOS, CONSTAMCIAS, PERMISOS Y PAZ Y SALVO ANULADO
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